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       SUMMARY            

   
 Jahrelange Erfahrung in der Realisierung von Grossprojekten, im 

operativen GU/TU-Geschäft. 
 Wertschöpfungsprozess mittels des Leanmanagement in den 

Vordergrund stellen. Erfahrung im LDM und LCM. 
 Steuerung und Controlling der Kosten, Termine und Qualität. 
 Kreative Bau-/Projektleitung, Enthusiasmus fürs Bauen. 
 Schnelle Auffassungsgabe, Kundenorientierung, unter-

nehmerisches Denken und Handeln. 
 Entscheidungsfreudige Persönlichkeit, die schnell ein 

vertrauenswürdiges Arbeitsklima bildet. 
 Hohes Mass an Veränderungsbereitschaft. Hinterfrage mich 

kritisch und verbessere meine Arbeitsweise kontinuierlich. 
 Zielorientiert, teamfähig, analytisch, strukturiert, Durchsetzungs-

vermögen, starke Führungspersönlichkeit, umfangreiches sowie 
technisches Fachwissen im Hoch-/Ingenieurbau, fundierte 
Kenntnisse und Erfahrung im Claim- und Contractmanagement.

 
 

PERSÖNLICH 
 

 

      +41 79 111 12 12 

Hauptstrasse 22, CH-4566 Halten        

max.muster@muster.ch 

 Geb. 22.09.1964, Hamburg, DE      

 

SPRACHKENNTNISSE 
 

 

 
Deutsch (Muttersprache) 

Italienisch (B1)  

Englisch (B2) 

KENNTNISSE EDV/IT 

MS Office           

WinMesserli  

Provis  

Projektraum C24 

 
 

KERNKOMPETENZEN 
 

 

Gesamtprojektleitung                

Claim Management    

Vertragsverhandlungen  
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BERUFSERFAHRUNGEN 
 

 

 
 
Gesamtprojektleiter 
Muster AG, Zürich | September 2019 – Heute |  

Gschwendareal Steffisburg, 90 Mio. 
https://www.gschwend-steffisburg.ch 

Führung des gesamten Fachplanungs-, Projektleitungs- und 
Bauleitungsteam. 
Betreuung und Kommunikation mit dem Bauherrn. 
Steuerung und Controlling der Gesamtkosten, Termine und 
Qualität. 
Verantwortlich für Vertragsmanagement und Nachtrags-
management. 

 

 
Projektleiter 
Muster AG, Zürich | Januar 2016 – August 2020 | 

 
Projekte mit Budgetverantwortung 80 Mio. 
Umsetzung des Leanmanagement_ LDM, GPA und PP 
Qualitätskontrolle, Terminsicherheit und Kostenkontrolle. 
Baueingaben und Ausführungsplanung. 
Optimierung Submissionen und Vergabeverhandlungen. 
Koordination von Fachplanern (Architektur, Statik, Haustechnik 
und Elektroplanung/MSR) und Bauleitern. 
Bewilligungen, Submissionen und Vertragsverhandlungen. 
Projektcontrolling mit Berichtserstattung, Budget und Reporting 
Kapitalfluss und Zahlungspläne. 
 
 
 

 

 



Leiterin Planungs- und Montageabteilung               
Mitglied der Geschäftsleitung 
Muster AG, Zürich | Dezember 2013 – Juli 2015 | 

 
Aufgaben als Mitglied der Werksleitung:                             
Leitung der Planungsabteilung und Montageabteilung für die 
Betonvorfabrikation im Werk Veltheim. 
Koordination der Auslastung der Produktion. 
Integrationsmanagement zwischen dem Verkauf, der 
Beschaffung, der Planung, der Produktion, der Logistik und der 
Montage.  
Bewertung der Produktionsplanung und deren Prozesse. 
Steuerung und Controlling des Budgets. 
 
Aufgaben als Leiterin der Planungsabteilung und 
Montageabteilung für die Betonvorfabrikation im Werk 
Veltheim:                                                                                                  
Führung von 13 direkt unterstellten Mitarbeitern.  
Einführung und Weiterentwicklung von Projektmanagement-
werkzeugen, Strukturierung und Coaching des 
Projektleitungsteams.  
Projektsteuerung und Projektcontrolling hinsichtlich der 
Termine, Kosten und Qualität für ca. 30 laufende Projekte des 
Hochbaus und der Tragkonstruktion.  
Einführung interner Schulungsprogramme, insbesondere zu 
den Themen Vertragsmanagement und Nachtrags-
management. 

 
 
Projektleiter 
Muster AG, Zürich| April 2011 – November 2013 | 

 
 
Bauleiterin 
Muster AG, Zürich | September 2005 – März 2012 | 

 

 
Bauleiterin 
Muster AG, Zürich | September 1992 – März 2001 | 
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